Методические рекомендации по оформлению письменных работ учащихся в МБОУ «Начальная школа № 200».
Методические рекомендации разработаны на основе методических рекомендаций Т.В. Кочетковой, ведущего инспектора УО администрации г. Ульяновска, А.П. Мишиной, методиста кафедры НО УИПКПРО.

Цель: единство системы требований к оформлению письменных работ учащихся.

Воспитание культуры оформления письменных работ и формирование соответствующего навыка являются необходимыми, так как:

а)
являются частью воспитания внутренней культуры учащихся;

б)
воспитывают уважение у учащихся к тем, кто смотрит и проверяет их работы;

в)
формирует навык самоконтроля, так как у учащихся, благодаря более аккуратному оформлению работ, систематически возникает потребность более часто и более внимательно проверять и перепроверять свою работу;

г)
организуют учащихся для более внимательного выполнения работы.

1. Количество и назначение ученических тетрадей
Для выполнения всех видов обучающих, проверочных и контрольных работ учащимся надлежит иметь следующее количество тетрадей из расчёта на каждого учащегося:

	№ п/п
	Учебный предмет
	Количество тетрадей
	Период обучения
	Комментарий

	
	
	текущих
	контрольных
	
	

	1
	Русский язык
	Прописи
	нет
	Период обучения грамоте
	Помимо прописей, допускается наличие 1-2 тетрадей

	
	
	2
	1+1
	2-4
	Тетрадь для контрольных работ и развитию речи.

	2
	Литературное чтение
	1
	нет
	1-4
	Использование рабочих тетрадей на печатной основе, входящих в УМК

	3
	Математика
	Прописи либо рабочие тетради
	нет
	Период обучения грамоте
	Помимо прописей, допускается наличие 1-2 тетрадей, использование рабочих тетрадей на печатной основе, входящих в УМК

	
	
	2
	1
	2-4
	

	4
	Окружающий мир
	В соответствии с программными требованиями
	нет
	1-4
	Допускаеться использование рабочих тетрадей на печатной основе, входящих в УМК

	5
	Иностранный язык
	В соответствии с программными требованиями
	нет
	2-4
	

	6
	Изобразительное искусство
	Альбом
	нет
	1-4
	

	7
	Технология
	В соответствии с программными требованиями
	нет
	1-4
	

	8
	Музыка
	В соответствии с программными требованиями
	нет
	1-4
	

	9
	Физическая культура
	Нет
	Нет
	1-4
	


В тетрадях для контрольных работ, помимо самих контрольных работ, надлежит в обязательном порядке делать работу над ошибками. Работа над ошибками должна представлять собой целостную систему, результативность которой должна прослеживаться изо дня в день.

При оценке письменных (текущих и контрольных) работ учащихся учитель в обязательном порядке руководствуется Методическими письмами Министерства общего и профессионального образования Российской Федерации от 19.11.1998 года № 1561/14-15 «Контроль и оценка результатов обучения в начальной школе (нормы оценок)» и Министерства образования РФ от 25.09.2000 года № 2021/11-13 «Об организации обучения в первом классе четырехлетней начальной школы».

В начальной школе надлежит проверять ежедневно каждую работу учащихся. Все классные и домашние работы учащихся проверяются учителем ежедневно и в обязательном порядке.

Работа над ошибками проводиться в той или иной форме ежедневно в тетрадях, как для текущих, так и для контрольных работ.

Проверка тетрадей учителем осуществляется чернилами красного цвета, допускается использование и чернил зеленого цвета.

Проверка и возвращение учащимся контрольных работ по русскому языку и математике осуществляются к следующему уроку.
2. Оформление надписей на обложках ученически тетрадей
Тетради учащихся для первого класса подписывает сам учитель.

Тетради учащихся для 2-4-х классов подписывают сами учащиеся.

Надписи на обложках должны содержать:

а)
название предмета;

б)
номер класса с литерой;

в)
название образовательного учреждения;

г)
название населенного пункта;

д)
фамилия, имя ребенка в родительном падеже.
3. Оформление письменных работ по математике и русскому языку
Общее положение:
· Все записи в тетрадях следует оформлять каллиграфическим аккуратным почерком;

· не следует систематически использовать ценное время на уроке для фронтального чистописания всех учащихся (кроме первого класса);

· работа над каллиграфическим письмом должна строиться с учетом системы дифференцированных подходов. Нет смысла заниматься на уроке со всеми детьми одинаково безрезультативным прописыванием элементов, букв, цифр, слогов и слов;

· работу над каллиграфическим почерком следует осуществлять в течение всех четырех лет обучения в начальной школе.

При этом необходимо индивидуально подойти к каждому ребенку.

Учителю следует прописывать учащимся те элементы букв, цифр, слоги и буквы, которые требуют корректировки.

В ходе проверки учителем прописанных учащимися букв необходимо исправлять неправильно прописанные буквы и вносить (как один из оптимальных вариантов корректировки) образцы их написания на полях (подчеркнуть неправильные соединения, исправить и прописать образцы данных соединений на полях и для прописывания на новой строке).

Учителю также необходимо исправлять неправильные написания в классных и домашних работах.

Неправильные написания необходимо индивидуально прописывать и в тетрадях для работ по математике.

Обязательно система работы над ошибками и в тетрадях по математике и по русскому языку.

Рекомендуется, как один из оптимальных вариантов, в ходе проверки работ учащихся только зачеркивать неправильные ответы или ошибку, подчеркнуть это место и дать возможность учащимся самим в классе или дома написать нужный ответ или орфограмму.
4. Оформление письменных работ по русскому языку
Запись в тетрадях начинать с самой верхней линии.

С первого класса после букварного периода учащиеся сами записывают число - цифрами, месяц - словом, и только с четвертого класса число и месяц записывают словами.

Каждый вид работы выполняется с красной строки.

Пропуск между видами заданий в классной (домашней) работе не допускается. Слово «упражнение» при выполнении соответствующего задания пишется со второго класса. Возможно сокращение слова «упражнение» - Упр.

Между классной и домашней работами пропускаются 2 строки.

Подчеркивание и выделение орфограмм в 1-4 классах осуществляется простым карандашом или ручкой с зеленой пастой.

В течение года ведутся две рабочие тетради по русскому языку и со 2- го класса вводятся отдельные тетради для контрольных работ и для творческих работ.

Ошибки, допущенные учащимися в рабочих тетрадях, зачеркиваются и либо исправляются учителем, либо исправляются учеником.

Ошибки, допущенные учащимися в контрольных и творческих работах, выносятся учителем на поля:

· орфографическая - «палочкой»;

· пунктуационная - «птичкой»;

· речевая - «Р»;

· логическая - «Л»;

· фактическая - «Ф».

Отметка за работу (с момента ее введения) ставится справа, высотой в рабочую строку, в рабочих тетрадях допускаются оценочные суждения, сделанные учителем, начиная с 1 класса.

Через тире ставится отметка за каллиграфию.
5. Оформление письменных работ по математике
При записи на новой странице отступ: сверху, слева - 2 полных клетки, внизу не дописывается 2 полных клетки.

Число (дата) пишется арабскими цифрами, месяц прописью во втором и третьем классе. В 4 классе дата пишется на полях: Ч/М/Г.

Между строками пропускается 1 клетка.

Между работами (классной и домашней) пропускается 4 клетки.

В письменных работах посередине строки записывается номер задания: № 123. В 1-м классе между заданиями пропускается две строки. Слово «примеры», «задача» в начальной школе не пишется.

Между столбиками примеров пропускаются 3 клетки.

В течение года ведутся две рабочие тетради и со 2-го класса тетрадь для контрольных работ.

Отметка за работу (с момента введения) ставятся справа, высотой в одну клетку. Отметку за каллиграфию учитель вводит при необходимости. Они ставится через черту с основной отметкой.
Примечания:
1. В 1-м классе по всем предметам необходимо использовать положительную оценочную характеристику. Не следует применять какие- либо знаки, заменяющие отметку (звездочки, цветочки, другие символы).

2. Работа над ошибками, допущенными в рабочих и контрольных тетрадях по русскому языку и математике, проводится систематически. Слова «Работа над ошибками» пишутся на следующей строке после отметки.

3. Исправлять ошибки нужно следующим образом:

· неверно написанную букву (цифру) или пунктуационный знак необходимо зачеркнуть косой линией, часть слова, слово, предложение - тонкой горизонтальной линией; вместо зачеркнутого элемента учителем делается правильная запись;

· ошибки, исправленные учениками, зачеркиваются ручкой, и сверху делается правильная запись.

4. Итоговые контрольные работы по русскому языку и математике выполняются, как это отмечено выше, в специальных тетрадях, предназначенных для этого вида работ, и поэтому слова «контрольная работа» не пишутся. В тетрадях по русскому языку записывается вид работы: диктант, изложение, сочинение. То же относится и к обозначению кратковременных контрольных работ, выполняемых в обычных тетрадях.
